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Upravitelj Zatvora u Rijeci, na temelju dlanka 24. stavka 1. Zakona o izvr5avanju kazne
zatyora (,.Narodne novine'o broj: 128199. 55/00. 59/00. 12910A.59/01. 67 01. 11i02. 190i03
proiiscer-ri tekst.76107.27 08.83/09, I8il1,48il1, 125lll.56ll3i150ll3)idlankal5.stavka
2. i 3. Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj: 1201201 6), donosi

ODLUKU O PROVEDBI
POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE

PREDMET ODLUKE

ilanak 1.

Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka) ureduje se

postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga, procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno zanabatu radova procijenjene wijednosti manje
od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) zakoju, sukladno dlanku 12. stavku
l. todki l. Zakona ojavnoj nabavi, ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga osim ove Odluke, Zatvor u Rijeci (u
daljnjem tekstu: naruditelj) obvezan je primjenjivati i druge vaiete zakonske i pod zakonske
akte, a koje se odnose napojedini predmet nabave.

SPRJEdAVANJE SUKOBA INTERESA

ilanak2.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak3.

Postupci javne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja. Plan nabave se

donosi sukladno dlanku 28., stavku l.Zakonao javnoj nabavi.



ilanak 4.

Odgovorna osoba naruditelja je upravitelj.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi strudno povjerenstvo naruditelja
od najmanje dva dlana strudnog povjerenstva, koje pisanom odlukom imenuje odgovorna
osoba naruditelja, te istim aktom odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne

nabave.

U odluci o imenovanju strudnog povjerenstva potrebno je navesti: naziv predmeta nabave,
redni broj nabave u planu nabave, procijenjenu vrijednost, iznos planiranih sredstava s PDV-
om i izvorom planiranih sredstava. 
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Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun nadin koji osigurava
usporedivost ponuda te da predstavlja, tehnidkul tehnolo5ku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu
objektivno odredivu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom
gospodarskom subj ektu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\AIE NABAVE iT.U. JE PROCIJENJENA
VRTJEDNOST MANJA OD 50.000,00 KUNA

ilanak 5.

Nabal'u roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 3.000,00 kuna
obavljat 6e se po potrebi i u gotovini.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veie od 3.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu
na temelju dostavljene jedne ponude koja je prethodno zatraiena elektronidkim putem,
telefaksom ili telefonski. NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja, odnosno osoba
koja je po ovla5tenju mijenja u trenutku odsutnosti.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o:
- naruditelju
- 'osobi koja izdaje narudZbenicu,
- vrsti robe, usluga ili radova koje se nabavljaju,
- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidine, jedinidnih cijena i ukupnih cijena,
- rok i mjesto isporuke robelprulanja usluge/izvodenja radova, nadin i rok pladanja, te

podatke o gospodarskom subjektu-dobavlj adu.

ilanak 6.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 3.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna moZe se provesti postupak prikupljanja ponuda putem Poziva za dostar,u
ponude najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, i/ ili objava postupka na internetskoj stranici
Ministarstva pravosuda ili nekom od internetskih portala za objavu postupaka nabave i/ili



kombinacija slanja pozivana adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i objavom na

intemetskoj stranici.

pROVBDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE df.f,q' JE PROCIJENJENA

vRIJEDNOSTI JEDNAKE ILMCE OD 50.000,00 KUNA, A MANJE OD 200'000'00

KUNA ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA
RADOVE

dlanak 7.

Nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 50.000,00 kuna, a manje od 200'000,00

k1,na za robu ili usluge odnosnt manje od 500.000,00 kuna za radove naruditelj provodi

slanjem pozivaza dost-avu ponuda nu ud."r" minimalno tri gospodarska subjekta i/ili objavom

na sluZbenim stranicam ai lilikombinacijom slanja Pozivana adrese gospodarskih subjekata i

objavom na internetskoj stranici naruditelja' .

Naruditelj pridriavauputiti pravo Poziv samo jednom gospodarskom subjektu kada zbog

tehnidkih, umjetnidkiirazlogailirazlogapovezanih sa za5titom iskljudivih prava, ugovor o

nabavi moleizwsiti samo odredeni gospodarski subjekt'

SADRZAJ POZIYAZA DOSTAVU PONUDA

ilanak 8.

poziv za dostal,u ponude sadrZi: podatke o naruditelju, opis predmeta labave i tehnidke

specifikacije, procijenjenu vrijednort nubur., kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje

moraju ispunjavati"ponuditelji, nadin dostavljanja ponude, rck za dostavu ponude, adresu na

koju se pon ra. dostavljaju, kontakt osoba, broj telefona i adresa elektronidke po5te.

NA|IN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA

dlanak 9.

prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda naruditelj 6e tzeti u obzir sloZenost predmeta

nabave. .

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra6i od 5 (pet) radnih dana od dana upuiivanja odnosno

objavljivanj a pizivaza dostalrr ponude, te se u svakom pozivu navodi todan datum i vrijeme

rokaza dostavu ponuda.

dhnak 10.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moie u Pozivu odrediti ruzloge iskljudenja i uvjete

sposobnosti po""dit"t3u, te u tom sludaju svi dokumenti koje naruditelj traZi ponuditelji mogu

dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave'



Clanak 11".

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moLe od gospodarskih subjekata traiitijamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklar$arfie nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajudi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

ilanak 12.

Tro5kovnik ili specifikacija robe, usluga i radova koji izratluje naruditelj u pozivu za dostavu
ponuda sastoji se od jedne ili vi5e stavki.

Stavka tro5kovnika, odnosno specifikacije sadrZi: tekstuf,ni opis stavke, jedinica mjere po
kojoj se stavka obradunava, a koja moZe biti inaLena u komadima, jedinici mase, drugim
mjemim jedinicama ili pau5alu, kolidina stavke (todna kolidina stavke ili okvirna kolidina
stavke ili predvidena kolidina stavke ili procijenjeni udio stavke), cijena stavke (po jedinici
mjere), zbima cijena viSe stavki (zbroj cijena vi5e stavki na koje se odnosi zbimi procijenjeni
udio), ako je primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude bez porcza na dodanu
vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki). Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke
troSkovnika.

thnak 13.

Za vrijeme roka za dostaru ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja i
izmjene vezarro za poziv za dostavu ponuda. U postupku jednostavne nabave zahtjev je
pravodoban ako je dostavljen najkasnije dva dana prije isteka roka za dostal.u ponuda.

Ukoliko je zahtjev stavljen pravodobno, na isti se mora dati odgovor gospodarskom subjektu
koji ga je uputio najkasnije jedan dan prije dana u kojem istjede rok za dostavu ponuda.

Sva pitanja koja gospodarski subjekt Zeli postaviti naruditelju, a koja proizlaze iz
proturjednosti, propusta ili nejasno6a u sadrZaju poziva za dostavu ponuda moraju biti
postavljena naruditelju iskljudivo u pisanoj formi putem e-po5te, faksa ili po5tom.

U sluEaju izmjene dokumentacije u postupku jednostavne nabave o istom se obavje5tavaju svi
gospodarski subjekti kojima je upu6en poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim
stranicama na istima se objavljuju i izmjene.

ilanak 14.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjenai/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimartja. Ponuda se u tom sludaju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.
Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.



Na omotnici ponude nazna(uje se datum i vrijeme zaprimanja. te redni broj ponude prema
redo slij edu zaprimarla

Ponuda dostavljena nakon isteka rckaza dostar,,u ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao zaka5njela ponuda, obiljeZava se kao zaka5njela
te neotvorena vrala po5ilj atelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopu5teno davanje informacijao zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim osobama.

ilanak 15.

Ponuda je izjavapisane volje ponuditelja da isporudi ,o6r, pruZi usluge ili izvede radove,
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradenaprema zahtjevu izpozivaza dostalu ponuda.

itanak 16.

Ponuditelj izraiava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude pi5e se brojkama, a ako je
traZeno i slovima.

U cijeni ponude bezporezana dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi tro5kovi i popusti.

ilanak 17.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva naruditelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i oznake ,,ne otvaraj".

Ponuditelj moie do isteka rokazadostavu ponuda dostaviti izmjenu i /ili dopunu ponude.

lzmjena i dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

OTYARANffi, PREGLED I OCJENA PONUDE

dhnak 18.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovla5teni predstavnici naruditelja u
sastavu od najmanje dva ovla5tena predstavnika naruditelja otvaraju pristigle ponude
neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a prema redoslijedu zaprimanja ponuda iz
Upisnika o zaprimarlu ponuda te sastavljaju Zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na Internet stranicama uzimaju se u
razmatrarfie pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva upu6enog
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.



thnak 19.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

ilanak 20.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovla5teni predstavnici naruditelja na temelju
uvjeta i zahtjevaizPozivaza dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja odluke naruditelja.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

OvlaSteni predstavnici naruditelja u postupku pregleda i ocjene ponuda provjeravaju valjanost
ponuda te utvrduju: .

1. postoje li razlozi za iskljudenje ponuditelja ako su pozivom za dostavu ponuda
odredeni,

2. ispunjenje uvjeta sposobnosti ponuditelja, ako su pozivom za dostavu ponuda odredeni
3. radunsku ispravnost ponude,
4. ispunjavanj e zahtjevavezanih za opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,
5. ispunjavanje ostalih uvjeta izPoziva za dostavu ponuda.

ttanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpune ili
pogre5ne ili se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti koji su zahtijevani u pozivu
za dostaw ponuda, naruditelj moLe, po5tuju6i nadela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ili
ponudenim predmetom nabave.

(lanak22.

Kriteriji zaodabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke
osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvr5enja i drugo.

ilanak 23.

Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost dostavljene ponude.



Ukoliko se utvrdi radunska pogre5ka naruditelj 6e od ponuditelja pisanim putem zatraiiti
prihvati ispravka radunske pogre5ke ili ie naruditelj sam ispraviti radunske pogre5ke koje
otkrije i o tome obavijestiti ponuditelja dija je ponuda ispravljena.

Ponuditelj dija je ponuda ispravljena obvezan je u roku od 3 (tri) dana od primitka obavijesti o

i spravku radunske po gre5ke potvrditi naruditelj u prihva6anj e ispravka.

Ispravci se u ponudi jasno naznaduju.

tlanak24.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojedina
jedinidna cijena Sto dovodi u sumnju mogu6nost isporuke*robe, pruZanja usluga ili izvodenje
radova koji su predmet nabave, naruditelj mole odbili takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude naruditelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti poja5njenje s

podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima zaizvr1avanje ugovora.

Za pojalnjenje navedenoga ponuditelju se daje rok od 3 (trD dana od dana primitka zahtjeva
naruditelj a za poj a5nj enj em.

ttanak 25.

Naruditelj je obvezan na osnovi izvr5enog pregleda i ocjene ponuda od strane ovla5tenih
predstavnika odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost, u skladu s Pozivom za dostavu
ponuda (ako je dokazivanje sposobnosti pozivom zahtijevano),

2. ponudu dija je cijena ve6a od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
3. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
4. ponudu koja ne ispunjava zahtjeve vezano uz opis predmeta nabave i tehnidke

specifikacije,
5. ponudu zakojt ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre5ke,
6. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj,
7. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraleno obja5njenje ili

'njegovo obja5njenje nije za naruditelja prihvatljivo.

ilanak 26.

Naruditelj je obvezan poni5titi postupak ako:
1. nije pristigla niti jedna ponuda,
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Naruditelj zadrLava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednuponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknadabilo koje vrste
prema ponuditeljima.



DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU

tlanak27.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
tr aZenim uvj etima naruditelj a.

Ovla5tena osoba naruditelja na osnovi rezultatapregleda i ocjene ponuda, donosi Obavijest o
odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju ,i odaair ponude, a kada postoje
tazlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave naruditelj donosi Obavijest o poni5tenju
postupka jednostavne nabave.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenjriroka valjanosti ponude ili odustane
od svoje ponude izvr5it 6e se ponovno rangiranje ponuda ako je to moguie prema kriteriju za
odabir ne uzimaju6i u obzir ponudu odabranog ponuditllja, te-ce; odabrati nova
najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak.

ilanak 28.

Naruditelj ie obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponude za predmet nabave o
odabiru ili poni5tenju postupka na dokaziv nadin (dostavnica, ili povratnica, ili izvjes6e o
uspje5nom slanju telefaksom, ili potvrda o slanju e-mail-om)

ilanak 29.

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poni5tenju
postupka jednostavne nabave iznosi najvi5e 60 dana od isteka rckazadostavu ponuda.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopu5tena.

Zuruva NABAvA

ilanak 30.

U sludaju vi5e sile, dogadaja izvankontrole naruditelja i neovisnog od njihove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje6i, naruditelj jednostavnu nabavu,-be, ibriru na procijenjenu
vrijednost nabave, provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanjl.;"ar"
ponude.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

ilanak 31.

Za jednostavnu nabavu moLe se izdati i narudZbenica ili sastaviti ugovor.



Ako naruditelj raskine ugovor ili stornira narudZbenicu, odnosno ako odabrani ponuditelj
raskine ugovor ili ne prihvati narudZbenicu izvrlit 6e se ponovno rangiranje ponuda, ako je to
mogu6e prema kriteriju za odabir, ne uzimaju6i u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te 6e

se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili poni5titi postupak.

ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 32.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje valiti Odluka o provedbi postupaka nabave
roba i usluga procijenjene wijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna - ,,bagatelna nabava" KLASA: 333-07116-01102 URBROJ:
573-07-0111-16-1 od 11. sijednja 2016. godine. 1

ilanak 33:

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.
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